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• Utzi margenak. Orri batek idatzi gabeko lau margen argi izan behar

ditu. Ohar honek edozein dokumentutarako balio du, noski.
• Eskuz zein idazmakinaz edo ordenadorez egin daitezke lanak. Eskuz

oso lan txukunak egin daitezke. Idazmakina arriskugarria da, behin eginda

dagoenean ez baitu aukerarik uzten moldapenak edo informazio

berriak txertatzeko. Onena, dudarik gabe, ordenadorea, nahi den beste

moldapen eta aldaketa egiteko aukera eskaintzen du eta.

• Aurkibideak, lan barneko atalak aurkitzeko denez gero, informazio argia

eskaini behar du:

a) Atal nagusiak eta bigarren mailakoak bereizita.

b) Sistema standard baten arabera moldatua, ez "pertsonala".

Ez dira ataltxo guztiak jarri behar aurkibidean. Bestalde, aurkibidea barneko

atalen islada denez gero, bat etorri behar dute aurkibideko atalek eta

barrukoek.

• Azpimarra edo kurtsiboa (Gauza bera da). Obren tituluak azpimarratu

egin behar dira beti edo, ordenagailuz idatzi gero, kurtsiboz jarri; beste

hizkuntza bateko hitzak ere berdin (jatorrizko grafiaz idatziz gero). Ez

erabili azpimarra lerro barnean pertsonaien izenak edo kontzeptuak edo

antzekoak, markatzeko.

Hitz konnotatiboak, zentzu berezia dutenak, komatxo artean.

• Aipamenak egiteko ereduak hauek dira:

a) Zati osoa: «Nor zen hori?» (46. or.)

b) Zerbait jaso gabe: « . . . a t e r p e b a t b i l a t u b e h a r i z a n z u e n

( . . . ) e t a g e r o e t x e r a n t z a b i a t u z e n . » ( 5 1 . o r . )

Aurkibidea

Jon Etxaide ..................... 2

Sarrera ............................. 3

Gorrotoa lege

• Kokapena ..................... 4

• Gaia ..............................5

• Argumentua ...................6

• Gertakizun nagusiak .....7

• Egituraketa ................... 9

• Pertsonaiak ................ 11

• Baliabideak ................ 12

• Iritzia .......................... 14

Bibliografia ...................... 16

c) Zatia luzea izanik edo, bi orrialdetan badago:

«Sappleton andreak ez ziola jaramonik egiten eta haren begiak etengabe

a t e r a n t z e t a l o r a t e g i r a n t z z u z e n t z e n z i r e l a k o n t u r a t u z e n . » ( 1 6 - 1 7 . o r r . )

• Bibliografia atalean erabilitako materialak aipatu behar dira. Hasteko, landu den obra bera; honekin

batera testu libururen bat erabili bada, edo hiztegiak, entziklopediak... Obra baten egile autore asko

direnean Askoren artean jartzen da. Adib.:

Gorrotoa Lege, J. Etxaide. Elkar edo: Gorrotoa Lege, J. Etxaide. Elkar

Europa Hiztegia, Askoren artean. Adorez 6. Europa Hiztegia, Askoren artean. Adorez 6.

• Bestelako xehetasun batzuk.

a) Egileari buruzko datu biografikoak ez kopiatu hitzez hitz (obran bertan jartzen direnak,adib.).

b) Ez erabili kolore asko; bi baino gehiago ez da komeni.

c) Taldea: euskaraz 3. D; gaztelaniaz: 3º D.

d) Azalpen batean, esaldi batek hurrengo orrialdean segitzen duela adierazteko .../... jartzen da

orrialdearen behe aldean, eskuinean. Hurrengo orrialdean berdin, goi aldean, ezkerretara.

(Eredu bat)

